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교과목명 비즈니스 한국어 성명 김희경

관련 도서 및 참고자료

구분 제목 저자 발행년도 출판사

교재 바로 배워 바로 쓰는 비즈니스 한국어1 세종학당재단 2019 하우출판사

강좌관련자료
Ÿ  교재 : ｢비즈니스 한국어｣, 소통 / ｢비즈니스 한국어｣, 연세대학교 한국어학당

Ÿ  어휘, 문법 연습을 위한 선행 학습 자료집 

강좌진행방법  강의, 동료와의 모둠 활동, 토론

교과목 목표
한국인이 다수인 직장 내에서의 기초적인 업무 지식을 익히고, 비즈니스 상황에 필요한 

기본적인 한국어 의사소통능력을 함양할 수 있다. 

수   업   내   용
수업 핵심질문

(핵심 개념)

1주차  강의 안내  강의 진행 안내, KW 

2주차  구직 활동1 - 회사 알아보기  들어가고 싶은 회사에 어떻게 문의할까?

3주차  구직 활동2 - 지원서 준비하기  한국어 지원서에 어떻게 쓸까?

4주차  면접 준비  한국어로 면접을 위해 무엇을 준비할까?

5주차  면접 보기  한국어 면접에서 어떻게 말할까?

6주차  부서와 직급  한국 회사에는 어떤 부서와 직급이 있을까?

7주차  직장에서의 인사  직장에서, 거래처와 만남에서 어떻게 인사할까?

8주차  중간고사 

9주차  회사 생활  한국 회사에서 회식은 어떤 의미일까?

10주차  회사 업무1  기안서를 어떻게 작성할까?

11주차  회사 업무2  프레젠테이션을 하려면 어떻게 준비할까?

12주차  직장 업무  거래처와의 전화나 고객을 만났을 때 어떻게 응대할까?

13주차  회의  업무 회의 때는 어떻게 말할까?

14주차  출장  출장 계획과 출장 보고서는 어떻게 쓸까?

15주차  기말고사

과제물

평가

요소

출석 과제/토론 중간시험 기말시험 평소학습 발표 기타 합계

20% 20% 25% 25% - 10% - 100%

평가

방법

 ㉠ 중간고사, 기말고사 - 필답 고사 + 구두 시험  ㉡ 과제와 토론 - 활동 참여도 

 ㉢ 발표 - 교수 평가 및 동료 평가


