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(제  목)

 ※ 필요한 경우 보고근거 및 보고내용을 요약
    하여 기재할 수 있음

 ※ 작성요령
  1. 이 서식은 보고서, 계획서, 검토서 등 내부적으로 결재하는 문서에 

한하며, 시행문으로 변환하여 사용할 수 없다. 
  2. 문서번호는 기관기호 및 등록번호를 기재한다. 
  3. 공개여부란에는 공개, 부분공개, 비공개로 구분하여 표시한다.
  4. 크기 및 결재란수는 조정하여 사용할 수 있다. 
  5. 기타 문서작성 요령은 문서관리규정에 준한다.
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